
科协学术会议质量监测操作说明（简版） 

一） 华通或科协跟各学术会议主办方逐一确认监测事宜 

a) 跟会议主办方确认，会议举办的准确日期和时间，以及举办地点、参会

报名人数等基本信息； 

b) 要求主办方提供会议相关的资料，如会议报告人和参会人到达率、论文

接收率、交流充分率、会议论文集、会议组织、会中会后成果及参会者

资料等，以及主办方会议目标达成情况自评等，并要求主办方指定经办

人（姓名、联系电话及邮箱）、明确资料提供时间（会议结束后 10 个工

作日内）、明确资料提交方式（网络填写或电脑填写并邮件回复）； 

c) 要求主办方配合组织参会者调查事宜。一则是在会议中设置参会者调查

环节，二则是要求参会者务必参与调查； 

d) 华通或科协向会议主办方提供必要的文件，包括主办方需要填写的会议

相关资料模版、参会者调查二维码等。 

二） 主办方组织参会者调查 

a) 要求主办方在会议日程中预先安排一个至少 10 分钟的参会者调查环节，

建议调查环节设置在会议最后一天的适当时间。如一天会期则设置到下

午 2、3 点左右，多天会期则设置到最后一天的下午 2、3 点左右，原则

上是选择在会议已经进行了足够时间（此时参会者对会议质量有比较准

确的判断），且参会者基本都在会场的时间点为宜； 

b) 在调查环节中，要求参会者扫描主办方在会场投影上展示的二维码，进

入调查问卷界面，并完成全部问卷的填写后提交问卷 

三） 主办方提交相关资料 

a) 在会议结束后 10 个工作日内，由主办方指定经办人提交会议组织的完整

相关资料，提交形式按前期沟通执行 
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